Abent IT-vaerksted

IT og skonomi
- nar du har tid

Fa styrket dine kompetencer
i vores abne IT-veerksted!

Kursuscentret
euc nordvest




Abent [T-vaerksted

Arbejdsmarkedskurser

Grundlzeggende IT:

45565 Brug af PC péa arbejdspladsen Thi/Nyk |3 558, -
44371 Jobrelateret brug af styresystemer til pc Thi/Nyk |2 372,-
Grundlzeggende tekstbehandling:

47217 Indskrivning og formatering af mindre tekster Thi/Nyk |2 372,-
Videregaende tekstbehandling:

47215 Opstillinger og layout i tekst Thi/Nyk |2 372,-
47212 Brug af grafik i et tekstbehandlingsprogram Thi/Nyk |1 186,-
44354 Fletning af dokumenter til masseproduktion Thi/Nyk |1 186,-
44350 Standardisering af virksomhedens dokumenter Thi/Nyk |1 186,-
Avanceret tekstbehandling:

47214 Handtering og strukturering af leengere tekst Thi/Nyk |1 186,-
Grundlaeggende regneark:

47218 Anvendelse af regneark til enkle beregninger Thi/Nyk |2 3725
Videregaende regneark:

44346 Design og automatisering af regneark Thi/Nyk |2 372,-
40750 Praesentation af tal i regneark Thi/Nyk |1 186, -
40748 Anvendelse af store datamangder i regneark Thi/Nyk |1 186, -
40754 Anvendelse af pivot-tabeller Thi/Nyk |1 186,-
Web design:

48404 Opbygning af virksomhedens website Thi/Nyk |2 248, -
40342 Design af hjemmesider med CMS Thi/Nyk |2 372,-
Kontorets grafiske kurser:

44373 Anvendelse af praesentationsprogrammer Thi/Nyk |2 248,-
45859 Billedredigering i medarbejderens jobfunktion Thi/Nyk |2 372,-
44361 DeskTop Publishing i virksomheden Thi/Nyk |3 558,-




Abent [T-vaerksted

Arbejdsmarkedskurser

Mail og kalender:

47293 E-mail til jobbrug Thi/Nyk |2 372,-
40749 Effektivanvendelse af e-mail- og kalendersystemer Thi/Nyk |1 186,-
Internet:

46489 Informationssggning pa internettet til jobbrug Thi/Nyk |1 186,-
46491 Anvend informationer fra internettet til jobbrug Thi/Nyk |1 186,-
@vrige kurser:

47216 Tastaturbetjening ved brug af 10-fingersystem Thi/Nyk |3 558, -
@konomikurser:

45965 Placering af resultat- og balancekonti Thi/Nyk |2 248,-
47381 Bilagsbehandling med efterfglgende kasserapport Thi/Nyk |2 248,-
45969 Daglig registrering i et gkonomistyringsprogram Thi/Nyk |2 248,-
45963 Konteringsinstrukser Thi/Nyk |1 124,-
40007 Regnskabsafstemning ifm. arsafslutninger Thi/Nyk |2 248, -
40008 Arsafslutning af bogholderiet Thi/Nyk |2 248,-
45967 Registreringsmetoder ved virksomhedens drift Thi/Nyk |2 248,-
45961 Kreditorstyring Thi/Nyk |1 124,-
45964 Debitorstyring Thi/Nyk |2 248,-
45958 Pkonomiske styring af lageret Thi/Nyk |2 248,-
45960 Kontering af kgb, salg, drift af biler og ejendom* Thi/Nyk |2 248,-
47382 Anvendelse af periodisk beregning og registrering* Thi/Nyk |2 248,-
45962 Kontoplaner og virksomhedens rapporteringsbehov* Thi/Nyk |2 248,-
Lon:

47379 Udarbejdelse og afstemning af lgnsedler* Thi/Nyk |2 248,-
40013 Lgnberegning og lgnrapportering* Thi/Nyk |2 248,-

Alle kurser i Abent IT-vaerksted afvikles som selvstaendige individuelle forlgb, det vil sige,
at du kan arbejde med opgaverne med stgtte fra en underviser.

IT-Vaerkstedet er abent mandag til fredag i Thisted eller Nykgbing.

* Kun muligt torsdage og fredage




Sadan virker det!

Den fgrste dag har du en samtale med underviseren om dit behov.

Herefter fastleegges, hvad du konkret skal arbejde med, og det aftales,
hvilke dage, du gnsker at mgde. Du kan veelge at mgde halve eller hele
dage. | &bent IT-veerksted arbejder du som udgangspunkt selv.

Der er dog altid en underviser til stede, der kan vejlede og hjelpe, nar
du har brug for det.

Tilmelding

Kan ske pa www.eucnordvest.dk under KursusCentret > AMU-kurser og
efteruddannelse > Kursusoversigt > IT. Klik pa Abent IT-Vaerksted.

Okonomi

Til arbejdsmarkedskurserne (ikke gvrige kurser) er der mulighed for
at sgge om lgntabsgodtggrelse (VEU) efter gaeldende regler.
Kursusmaterialer kan kgbes for 150,- excl. moms pr. saet.

Hvis du er ledig skal deltagelse aftales med Jobcentret
og din A-kasse.

Tidspunkt
Mandag til fredag kL. 08.00 - 15.24.

EUC inHouse KC_06.03.19

Lerpyttervej 52 TUf. +4599 191919
DK-7700 Thisted

euc nordVESt Limfjordsvej 95 B kursus(@eucnordvest.dk

Center for Uddannelse og Erhverv DK-7900 Nykgbing M eucnordvest.dk/kursus




