NYBEGYNDER

BEGYNDER

LET QVET

OVET

MEGET OVET

ERFAREN

SAMMENSZET DIT FORL®B AF FOLGENDE AMU-MAL

Tekst-
behandling

47217
Indskrivning og
formatering af
mindre tekster.
2 dage

47215
Opstilling og
layout i tekst.
2 dage

47212

Brug af grafik i et
tekstbehandlings-
program.

1dag

44350
Standardisering
af virksomhedens
dokumenter.
1dag

»

EUC NORDVEST

KURSUSCENTRET.NU

ON-LINE ABENTIT

MANDAG TIL TORSDAG | LIGE UGER

Regneark

47218
Anvendelse af
regneark til tal-
behandling.

2 dage

44346

Design og auto-
matisering af
regneark.

2 dage

40750
Praesentation af
tal i regneark.
1dag

40748
Anvendelse af

store datamaeng-

der i regneark.
1dag

40754
Anvendelse af
pivottabeller.
1dag

Internet
og sociale
medier

46489
Informationssgg-
ning pa internettet
til jobbrug.

1dag

47341

Sociale medier
som kommunika-
tionskanal i detail
1dag

44373
Anvendelse af
praesentations-
programmer.

2 dage

46491
Anvendelse af
informationer fra
internettet.
1dag

49556
Anvendelse af
sociale medier i
virksomheden.
3 dage

Grafik og
praesentation

Email,
kalender- og
styresystem

47216
Tastaturbetjening
ved brug af
10-fingersystem.
3 dage

47293
E-mail til jobbrug
2 dage

40749

Effektiv anvendelse
af E-mail og kalen-

dersystem.
1dag

DK - 45965
Placering af
resultat- og

balancekonti.

2 dage

Okonomi
og lgn

PK - 47381
Bilagsbehandling
med efterfglgende
kasserapport.

2 dage



